
Ausbildungsdauer von 3 Jahren (Verkürzung möglich)
Du unterstützt bei bürowirtschaftlichen Aufgaben (Buchführung, Auftrags- und
Rechnungsbearbeitungen sowie Entgeltabrechnungen)
Du bist in den Bereichen Materialbeschaffung, Lagerwesen, Personalverwaltung sowie
Kundenservice tätig
Du unterstützt bei der Vorbereitung von Sitzungen und Terminplanung

Du hast die Fachoberschulreife, das Abitur oder ähnliche Qualifikationen
Du bist ein echter Teamplayer
Du bist engagiert und arbeitest serviceorientiert
Du hast Interesse an kaufmännischen Aufgaben
Du verfügst über eine gute Allgemeinbildung
Du hast gute Kenntnisse der deutschen Rechtschreibung und Grammatik
Du hast EDV-Grundkenntnisse

WAS DICH ERWARTET

DEIN PROFIL

zum/r Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)
zum 01.08.2024
Den Schulabschluss fest im Blick und auf der Suche nach einem abwechslungsreichen und
interessanten Ausbildungsberuf?
Dann direkt für nächstes Jahr bewerben! 

AUSBILDUNG

WORAUF DU DICH FREUEN KANNST
Du wirst Teil eines aufgeweckten und motivierten Teams
Du wirst nach dem TVAöD (Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes) bezahlt
Du erhälst Leistungen zur betrieblichen Altersvorsorge

ÜBER UNS

Mit rund 100 MitarbeiterInnen sind wir ein mittelständisches
Unternehmen, das innovativ und serviceorientiert ausgerichtet ist.
Wir liefern Trinkwasser für die Städte Langenfeld und Monheim am
Rhein sowie umweltfreundlichen Öko-Strom, Öko-Erdgas und
Multimedia-Dienstleistungen in Langenfeld.

Wir reden nicht über die Energiewende, sondern gestalten sie aktiv mit!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an: bewerbung@stw-langenfeld.de

Verbandswasserwerk Langenfeld-Monheim GmbH & Co. KG
Personalabteilung: Mechthild Lührmann 

Elisabeth-Selbert-Str. 2, 40764 Langenfeld


