
 

 

Die Stadtwerke Langenfeld und das Verbandswasserwerk Langenfeld-Monheim ver-
sorgen mit rund 100 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern unsere Region zuverlässig mit 
sauberem Trinkwasser, ökologischem Strom und Gas sowie fortschrittlichen Breitband-
anschlüssen. Klimafreundliches und kundenorientiertes Handeln sowie ein hoher Qua-
litätsanspruch sind unsere Leitlinien. Um auf diesem Weg weiterhin nachhaltig voran 
zu schreiten, suchen wir engagierte Menschen, die bereit für neue Herausforderungen 
sind. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine zu-
verlässige und engagierte 

Personalsachbearbeitung (m/w/d) in Teilzeit 

Ihre Aufgaben: 

• Ansprechpartner für Mitarbeitende und Vorgesetzte in allen personalrelevan-
ten Themen 

• Abwicklung aller personaladministrativen Vorgänge sowie Erstellung aller da-
zugehörigen Dokumente, insbesondere Arbeitsverträge und Vertragsänderun-
gen 

• Verwaltung und Pflege der Personalakten 

• Führung der Fehlzeiten bzw. Pflege des Zeiterfassungssystems (MTZ TIME)  

• Erstellung und Auswertung von Statistiken und Reports 

• Vorbereitende Lohnbuchhaltung (LODAS) 

Ihre Qualifikationen: 

• Sehr gute abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Zusatzqualifikation 
im Bereich Personalwesen sowie mehrjährige Berufserfahrung in vergleichba-
rer Tätigkeit 

• Selbständige, strukturierte und sehr zuverlässige Arbeitsweise 

• Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Genauigkeit und Diskretion  

 

Ihre Vorteile: 

• Ein Arbeitsplatz mit einer anspruchs- und verantwortungsvollen Tätigkeit 

• Ein kollegiales Umfeld in einem Markt der Zukunft 

• Eine vielseitige Tätigkeit mit flexibler Arbeitszeitgestaltung (19,5 Stunden Wo-
chenarbeitszeit) 

• 30 Tage Urlaub, eine wettbewerbsfähige Vergütung und Altersvorsorge 

• Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

Die Stelle ist zunächst auf 2 Jahre befristet. 



Haben wir damit Ihr Interesse geweckt, dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins 
und Ihrer Gehaltsvorstellung an: 

bewerbung@stw-langenfeld.de 

Verbandswasserwerk Langenfeld-Monheim GmbH & Co. KG 

- Personalabteilung  

Elisabeth-Selbert-Str. 2, 40764 Langenfeld 

 


